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Stellenausschreibung – 03/2022 

Mitarbeiter/in	der	Buchhaltung	
Die Marktgemeinde St. Andrä-Wördern sucht eine qualifizierte Kraft für verant-

wortungsvolle Tätigkeit im Bereich der Gemeindeverwaltung/Buchhaltung. 

Darunter fallen u.a. folgende Aufgabenbereiche:  

 Sachbearbeitung im Bereich Abgaben- und Steuernbuchhaltung 

 Haushaltsbuchhaltung (Bestellscheine, Rechnungen, Vermögen ua.) 

 Lohnverrechnung 

 Parteienverkehr und allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 

Anforderungsprofil	/	Qualifikationen	
 Abschluss an einer Berufsbildenden Höheren Schule mit wirtschaftlichem und/oder be-

triebswirtschaftlichem Schwerpunkt (z.B. HAK) bzw. Schulen mit Fachrichtung 

Buchhaltung; fundierte EDV-Anwenderkenntnisse (insbesonders MS-Office) 

 Die Marktgemeinde ist bereit, Ihnen eine weitere Ausbildung durch geeignete Schulungen 

zu ermöglichen. Spätestens nach drei Jahren ist die Gemeindedienstprüfung abzulegen. 

 Hohe Leistungs-, Entscheidungs- und Organisationsfähigkeit sowie profundes Verständnis 

für bauliche und verwaltungsmäßige Zusammenhänge und Abläufe. Einschlägige 

Berufserfahrung in einer Gemeinde von Vorteil. 

 Freundliches Auftreten im Parteienverkehr und gute mündliche und schriftliche 

Kommunikationsfähigkeit (gute Deutschkenntnisse)  

 Österreichische Staatsbürgerschaft oder eines Mitgliedslandes des EWR, Unbescholtenheit 

und bei männlichen Bewerbern der abgeleistete Präsenz- bzw. Zivildienst. 
 

Die Entlohnung erfolgt nach NÖ Gemeindevertragsbedienstetengesetz und wird von mehreren 

Faktoren (wie z.B.: erworbene Berufsausbildung, Qualifikation, berufliche Erfahrungen, 

Dienstzeiten bei einer Gebietskörperschaft usw.) beeinflusst.  

Vollzeitbeschäftigung (40 Wochenstunden) mit Bereitschaft zu Mehrstunden 
 

Geplanter Dienstantritt: 2. Mai 2022 oder nach Vereinbarung 
 

Ihre schriftliche (elektronische) Bewerbung (in der üblichen Form und mit den entsprechenden 

Nachweisen) senden Sie bitte bis zum 15.04.2022 an peter.ohnewas@staw.at oder an die 

Marktgemeinde St.Andrä-Wördern c/o Amtsleiter OSekr. Peter Ohnewas, Altgasse 30, 3423 

St.Andrä-Wördern 

 

Für weitere Auskünfte oder Informationen kontaktieren Sie bitte Herrn OSekr. Peter Ohnewas 

unter seiner E-Mail-Adresse. 

 

Maximilian Titz, Bürgermeister der Marktgemeinde St.Andrä-Wördern 

3423 St. Andrä-Wördern, Altgasse 30 
Tel. 0 22 42/31 300-0, Fax 31 300-15 
http://www.staw.at  E-Mail: post@staw.at 

Amtsstunden: 

Montag bis Freitag 8 bis 12 Uhr 

Donnerstag 13 bis 18 Uhr 

Marktgemeinde 
St. Andrä-Wördern 


